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Edital 35.2025

Cotacdo Prévia de Precos n° 35.2025
Termo de Fomento - N° 952443/2023
Modalidade: PRECO E TECNICA

Cotacao prévia de precos — para contratacao de
pessoa juridica para prestacao de Servico
especializado em execucao de projetos e gestao de
RH referente ao Termo de Fomento - N°
952443/2023, firmado entre o Instituto Casa do Pai e o
Ministério dos Direitos Humanos e Cidadania.

A Organizagdo Ndao Governamental Associacdo Casa do PAI, com sede na Rua Prefeito José
Maria de Brito, 251, Centro, Itaguai/RJ — CEP 23.815-100, telefone (21) 98227-4604, inscrito no
CNPJ 08.913.297/0001-98, convida a todos interessados em participarem da Cotagdo Prévia de
Preco, para contratacdo de pessoa juridica para prestacdao de Servico Especializado em Execucdo
de Projetos, cujas propostas de preco serdo recebidas até o dia 18 de abril de 2025 até as
23h59min, horario de Brasilia, na filial da organizacdao — Rua Prefeito José Maria de Brito, 201,
Monte Serrat, Itaguai/RJ — CEP 23810-720 ou pelo e-mail licitacoes@institutocasadopai.org.br.

1. DO OBJETO:

1.1 O objeto é a contratacdo de pessoa juridica, para prestacdo de Servico Especializado em
Execucao de projetos e gestio de RH referente ao Termo de Fomento - N° 952443/2023 —
Projeto Up Grade.

2. ESPECIFICACAO E METODOLOGIA
2.1. Este edital esta aberto a todas as empresas que se enquadrem no ramo de atividades ao

fornecimento do servico da presente licitacdo e atendam as condi¢Oes exigidas neste edital.

3. DO DIA, HORA E LOCAL
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3.1. Local de Entrega das Propostas: E opcional o envio das propostas via e-mail:

licitacoes@institutocasadopai.org.br, sendo a data limite de envio dia 18 de abril de 2025 até as

23h59min. Os documentos ainda poderdo ser entregues no seguinte endereco: Rua Prefeito José

Maria de Brito, 201, Monte Serrat, Itaguai/RJ — CEP 23810-720, telefone (21) 98227-4604.
3.3. O inicio do fornecimento do servico sera a partir da data da assinatura do contrato.
3.4. Preco: O Preco ofertado para o fornecimento do objeto da presente Cotacao Prévia de Precos

devera ser apresentado na forma valor unitario dos servigos, incluindo na proposta o valor total

da soma das parcelas dos servicos. Sera considerado o valor total apresentado e a técnica.

3.5. Nao serdo aceitas as propostas que ndao atenderem as condigcOes gerais deste Edital, bem

como aos dispositivos legais em vigor, pertinente a matéria.

3.6. Todos os tramites do certame deverdo ser vistos e acompanhados através do site do Instituto

Casa do PAI no seguinte endereco: www.institutocasadopai.org.br no qual serdo publicados.

3.7. As propostas encaminhadas por e-mail deverdo ter todos os documentos anexados em uma
unica mensagem, em formato PDF. Ndo nos responsabilizamos por e-mail ndo recebido por
quaisquer falhas técnicas e/ou operacionais de sistemas computacionais e/ou limita¢Oes de

dados.

4. DOS DOCUMENTOS E CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO:

4.1. As empresas que desejarem participar da Cotacao Prévia de Precos deverdo enviar os

documentos de habilitagdo, citados abaixo para o e-mail licitacdes@institutocasadopai.org.br, ou

entregarem a documentacdo na filial da organizacao.

4.2. Documentos da habilitacdo:
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4.2.1. O licitante devera apresentar as seguintes copias dos Documentos de Habilitacdo para

participar da presente Cotacao Prévia de Precos:
4.2.2. Registro Comercial, no caso de empresa individual;

4.2.3. Ato Constitutivo, Contrato Social em vigor devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acoes, acompanhado de documentos de

eleicdes de seus administradores;
4.2.4. Prova de inscri¢ao no Cadastro Geral de Contribuintes (CNPJ); e
4.2.5. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS;

4.2.6. Prova de regularidade com Fazenda Federal — Secretaria da Receita Federal e Procuradoria

Geral da Fazenda Nacional — Divida Ativa da Unido;

4.2.7. Declaragdo, na forma da lei, sujeitando-se as penalidades cabiveis, da inexisténcia de fato
superveniente que possa impedir sua habilitacdo neste certame, inclusive durante a vigéncia

contratual;

4.2.8. Declaracdo de que ndo emprega menores de 18 anos em condi¢des insalubres, perigosas
ou penosas e menores de dezesseis anos, salvo na condicao de aprendiz a partir de quatorze anos

conforme previsao contida;

4.2.9. Atestado de capacidade técnica e carta de referéncia.

4.3. Documentos de proposta de Precos:

4.3.1. A proposta conforme Anexo I, devera conter a especificacdao detalhada do servico cotado,
rigorosamente de acordo com as exigéncias constantes desta Cotacdao Prévia de Preco e Anexos,
de forma clara e detalhada, sem alternativas, emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente
carimbada (que conste dados da empresa) assinadas e rubricadas todas as folhas pelo

representante legal da licitante proponente, e, conter:
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4.3.2. O valor da parcela do servico para cada més e o valor total do Servico previsto para 12

meses.

4.3.3. A razdo social, o CNPJ, colocando o nimero do convite, o endereco completo, o nimero
do telefone, e-mail, bem como agéncia bancaria, conta corrente e praca de pagamento;

4.3.4. Prazo de validade da proposta de 60 (sessenta) dias consecutivos, contados de sua
abertura.

4.3.5. SO serdo admitidos a presente Cotacdo Prévias de Preco Pessoa Juridica regularmente
inscritas com razao social compativel com a execucdo do objeto.

4.3.6. Sera INABILITADA a licitante que deixar de apresentar quaisquer dos documentos
constantes no item da HABILITACAO.

4.3.7. Nao sera admitida nesta Cotacdao Prévia de Precos a participacao de Pessoas Juridicas que
estejam enquadradas em processo de recuperacdo judicial, sob concurso de credores, em
dissolucao ou em liquidagao.

4.3.8. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias contidas nesse

instrumento.

5. DO CRITERIO DE JULGAMENTO:
5.1. As propostas serdo avaliadas de acordo com a que melhor se adequar as exigéncias descritas
na tabela de pontuacgdo, desde que ndao haja nenhuma contradi¢dao, descumprimento ou dubiedade

com relacdo ao atendimento das exigéncias apresentadas neste edital.

5.2. Esta Cotacdo Prévia de Precos é do tipo preco e técnica, ou seja, sera escolhido de acordo
com avaliacdo da comissdao de licitacdo, mediante a pontuacdo alcancada pelo concorrente,

documentacdo enviada e valor apresentado, de acordo com os critérios estabelecidos neste edital.

5.3 Tabelas de pontuacao.
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5.3.1
SERVICO ESPECIALIZADO EM EXECUCAO DE PROJETOS E GESTAO DE RH
CRITERIOS PONTUACAO
Apresentar Carta de referéncia de no minimo 2 clientes 2
Conhecimento execugdo de projetos e gestdo de RH 5

5.4. A avaliacdo das propostas sera feita pela comissao de licitacdo do Instituto Casa do PAI.
6. RESULTADOS E CRONOGRAMA

6.1. Os resultados desta Cotacao Prévia de Precos serdo publicados no site do instituto

www.institutocasadopai.org.br.

6.2. Cronograma:

14/04/2025 Abertura para propostas.

18/04/2025 Prazo maximo para o recebimento dos documentos.
22/04/2025 Analise das propostas.

24/04/2025 Resultado da analise das propostas.

25/04/2025 e 26/04/2025 Prazo para recurso.

28/04/2025 Resultado do processo.

7. DA CONTRATACAO
7.1. Seré firmado Contrato, com a pessoa juridica vencedora do certame, conforme termos desta
cotacdo, fazendo parte integrante do Contrato todos os documentos apresentados pela licitante

vencedora, bem como as condi¢Oes estabelecidas neste convite.

8. ESPECIFICACAO DAS VAGAS:

8.1 O servico disponivel é para prestacao de Servico Especializado em Execucdao de Projetos e

Gestdo de RH para atender o Projeto Up Grade, Termo de Fomento n® 952443/2023.

8.2:
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Descricao Qtde | Meses | Valor da parcela Valor Total
Servico Especializado em
1 | Execugdo de Projetos e 1 8 R$ 54.322,75 R$ 434.582,00

Gestdo de RH

9. DAS OBRIGACOES

9.1. Servico especializado em execucao de projetos e gestao de RH — A empresa ficard
responsavel por todas as contratacoes de RH para a execucdo do projeto. No entanto as
contratacOes deverdo seguir as descri¢des da tabela abaixo, exceto na natureza da contratacao,

pois como isso sera de responsabilidade da empresa prestadora de Servico é ela quem

determinara a natureza do contrato.

Jornada | Periodo de
Cargo Perfil Atribuicoes Qtde. de Contratagao Remuneracao
trabalho /meses
Diretora Profissional deve Liderar, coordenar e 1 40h 8 meses R$ 4.201,67
observar pesquisar e conduzir o trabalho
refletir sobre o coletivo e colaborativo
cotidiano escolar de para garantir a
forma a aprimoré-lo qualidade do ensino e
conscientemente, da aprendizagem dos
compreender os fatores | estudantes em todos os
politicos e sociais que | aspectos de seu
interferem no desenvolvimento
cotidiano escolar para
promover a integragao
com a comunidade
construindo relagdes
de cooperagdo que
favorecam a formacao
de redes de apoio e a
aprendizagem
reciproca
Pedagoga Profissional com Participar da 1 40h 8 meses R$ 3.957,60
empatia para ouvir e organizacgdo das
compreender as turmas e distribuicdo
necessidades dos das aulas; - Participar
alunos e, entdo, atuar | da elaboragdo do
como um mentor, calendario, escolar,
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orientando-o em seu elaborar e desenvolver
caminho de projetos educacionais
autoconstrugao
académica e humana.
Coordenadora | Profissional Dar suporte aos 40h 8 meses R$ 2.759,00
responsavel pela professores, gerenciar,
equipe, ter boa liderar e motivar toda
comunicagdo, saber a equipe escolar.
liderar, ser objetivo.
Atuar de forma.
Secretéria Profissional Organizar os 40h 8 meses R$ 1.731,74
responsavel, documentos,
organizado, atuar de conseguir as
forma ética e ter boa assinaturas
comunicacgdo para necessdrias, registrar e
desempenhar suas atualizar todas as
atribuigdes com informacoes e até
eficiéncia e eficacia. preparar a entrada de
cada aluno em turmas
adequadas
Professor Profissional Recepcionam as 40h 8 meses R$ 2.326,00
comunicativo, ter criangas, Auxiliam na
facilidade de se elaboragdo do
relacionar com as planejamento
pessoas, ser criativo, pedagdgico; preparam
empatico. material didatico,
desenvolvem
atividades recreativas
e acompanham o
desenvolvimento das
criangas.
Auxiliar de Profissional Auxiliar as criangas a 40h 8 meses R$ 1.310,00
professor comunicativo, ser desenvolverem
empatico e gostar de | autonomia, visando
lidar com pessoas. auxiliar o professor no
que for necessério.
Inspetor Profissional com Supervisionar a 40h 8 meses R$ 1.358,00
facilidade para lidar movimentagdo dos
com pessoas, alunos, atendimentos a
comunicativo, pais ou responsaveis
proativo, responsavel, |doa alunos e orienta —
responsavel por zelar | los em suas possiveis
pela disciplina, duvidas, controle de
seguranca e bemestar | entrada e saida de
dos estudantes. alunos, suporte ao
professor.
Cozinheiro Profissional com conseguir seguir 40h 8 meses R$ 1.655,00
conhecimento sobre os | instru¢des de cozinha
tipos de alimentos e os | e preparar pratos bem-
processos de feitos. Deve ser habil
preparagdo de cada ao se movimentar na
um, ser organizado, cozinha e cuidar de
saber liderar e multiplas tarefas.
trabalhar em equipe. Experiéncia no uso de

CONTATO@INSTITUTOCASADOPAI.ORG.BR

WWW.INSTITUTOCASADOPAI.ORG.BR

RUA PREFEITO JOSE MARIA DE BRITO, 201, MONTE SERRAT, ITAGUAI/R] - CEP 23810-720



INSTITUTO

CASA DO

PAI

diversos ingredientes e
técnicas culindrias
também sdo
importantes
Auxiliar de Ser organizado, o Pessoa responséavel 40h 8 meses R$ 1.480,00
cozinha senso de limpeza, uma | por manter organizado
boa memoria para o local e os
decorar receitas e os equipamentos
processos de producdo | necessdrios para a
de alimentos, preparacdo de
criatividade e saber alimentos em geral.
como trabalhar em
equipe
Auxiliar de Profissionais ageis, Zelar pela limpeza do 40h 8 meses R$ 1.344,72
servicos gerais | organizados, ter local, pela
iniciativa e gosto por | manutencdo, descarte
Servir. de materiais
Motorista Profissional precisa ser | Dirigir e conservar os 40h 8 meses R$ 1.655,00
atento, paciente, veiculos automotores,
cordial, responsavel conduzindo-o em
trajeto determinado de
acordo com as normas
de transito.
Porteiro Profissional altamente | Coordenar a entrada e 40h 8 meses R$ 1.588,00
responsavel, estando saida de pessoas,
atento as pessoas que | manter registro de
entram e saem do seu | visitantes e
local de trabalho e prestadores de
passando confianga Servigos.
aqueles com quem se
trabalha e convive. Ele
deve ser uma espécie
de guardido em que
todos confiam.
Social Media | Ser curioso, pro ativo, | Planejamento, 30h 8 meses R$ 1.310,00
captador de tendencias | organizagdo e controle
das redes sociais.
Analista de Profissional altamente | Acompanhar a 30h 8 meses R$ 3.690,00
Projetos responsavel, execucao do projeto
organizado, diligente, | fiscalizando a
concentrado, atento a | realizacdo, cobrando
prazos e focado. registro fotograficos e
relatérios, afim de
municiar a assessoria
de informacgoes
necessarias para a
evidéncia da
execugao.
TOTAL R$ 41.786,73
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9.2 — Atividades a serem desenvolvidas:

Diretora - Organizar a rotina escolar. Garantir o cumprimento de leis e diretrizes de ensino.
Realizar o levantamento dos materiais que devem ser comprados. Implementar a tecnologia
para otimizar os processos administrativos. Administrar os recursos da escola.

Pedagoga - Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo. Estudar medidas que
visem melhorar os processos pedagogicos, inclusive na educacdo infantil. Elaborar e
desenvolver projetos educacionais; participar da elaboracdo de instrumentos especificos de
orientacao pedagogica e educacional.

Coordenador - Ser responsavel pela gestdo de uma equipe, garantir que os trabalhos sejam
concluidos dentro dos prazos e orcamentos especificados, além de motivar os membros da
equipe, realizar avaliacOes e monitorar a qualidade de todos os processos executados.
Secretaria - Atender a comunidade escolar e ao publico interessado em conhecer a instituicao.
Realizar matriculas e rematriculas. Organizar os documentos da gestdo escolar. Fazer a
comunicacdo com a comunidade escolar, atender telefonemas, recepcionar pessoas, fornecer
informacgOes, atender pedidos, solicitacoes e chamadas telefonicas, anotar e transmitir recados,
orientar e encaminhar pessoas, prestar atendimento a todas as pessoas.

Professores - Desenvolver atividades de comunicagdo, expressdo, integracdo social e
desenvolvimento fisico motor. Preparar e organizar as atividades. Efetuar registros burocraticos
e pedagogicos, participar na elaboracdao do projeto pedagdgico e planejar as aulas.

Aucxiliar de professor - Auxiliar o professor na sala de aula, participando das atividades
educacionais de lazer, higiene, seguranca e saude. Receber e entregar os alunos aos
responsaveis, auxiliar na alimentacdo e higiene das criangas entre outras atividades, visando o
bem-estar e satide dos infantes.

Inspetor - Cuidar da seguranca do aluno nas dependéncias e proximidades da escola.
Inspecionar o comportamento dos alunos no ambiente escolar. Orientar alunos sobre regras e
procedimentos, regimento escolar, cumprimento de horarios, ouvir reclamagoes e analisar fatos.
Cozinheiro - Preparar os alimentos, de modo que assegure a qualidade, higiene, sabor, aroma e

apresentacdo da refeicdo a ser servida. Inspecionar a higienizacdo de equipamentos e utensilios.
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Coordenar atividades da cozinha, gerenciar estoque de produtos, manipular utensilios de

cozinha, manter a organizagdo e limpeza do ambiente de trabalho.

Auxiliar de cozinha - Auxiliar no preparo das refeicdes, preparacdo de alimentos. Auxiliar na
requisicdao do material necessario para a preparacao dos alimentos.

Aucxiliar de Servicos Gerais - Limpeza e conservacdo das dependéncias, conservagao, limpeza
do local de trabalho, controle de materiais, organizagdao dos ambientes.

Motorista - Dirigir e manobrar veiculos e transportar pessoas.

Porteiro - Fiscalizar, observar e orientar a entrada e saida de pessoas, receber, identificar e
encaminhar as pessoas aos destinatarios. Abrir e fechar as dependéncias. Receber a
correspondéncia e encaminha-la ao protocolo.

Social media - Profissional responsavel pela gestao dos perfis de redes sociais, lidando com a
atualizacao e geracdo de conteddo para atrair seguidores para as redes sociais da organizacao.
Analista de Projetos - Profissional responsavel por acompanhar a execucdao do projeto,
garantindo que todas as metas e etapas previstas no plano de trabalho acontegam, elaborando

assim relatérios e juntando evidéncias que comprove a execugao.

10. PRAZO DE CONTRATACAO E PAGAMENTO
10.1. O contrato tem duracdo de 8 meses de vigéncia, conforme descrito no Plano de trabalho
do Termo de Fomento N° 952443/2023 e tera inicio a partir do oficio de aprovacao de inicio do

projeto emitido pelo Ministério dos Direitos Humanos e Cidadania.

10.2 O pagamento dos servicos sera realizado através de OBTV — Ordem Bancaria de
Transferéncia Voluntéria, na conta corrente da empresa vencedora, em até 5 (dias) dias tuteis do
recebimento da nota fiscal do respectivo servico, apds o “ateste” de satisfatorio atendimento

especificado, no valor definido conforme planilha de custo e datas do contrato entre as partes.
10.3 O Pagamento sera realizado em 8 parcelas de igual valor de acordo com o contrato.

10.4. Caso a contratada ndo realize os servi¢os concernentes a sua responsabilidade, previamente

estabelecido, sera aplicada multa de 10% (dez por cento), sob o valor do contrato, sendo o
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mesmo considerado rescindido, resguardando os direitos de perdas e danos ao Instituto Casa do

Pai.

10.5. Nao se pagara por servico ndo entregue.

11 - DAS DISPOSICOES GERAIS:
1.1 O candidato que, por qualquer motivo, deixar de atender as normas e as recomendacoes aqui
estabelecidas, sera automaticamente eliminado da selecdao, ndo cabendo recurso sob alegacdo de

desconhecimento dos termos deste edital.

11.2. E de inteira responsabilidade do candidato, acompanhar a publicacdo de todos os atos,

editais e comunicados referentes a este processo seletivo.

11.3. A contratacdo para prestar os servicos constantes neste Edital ndo gera qualquer tipo de
vinculo empregaticio com a Associacao Casa do Pai.
12. LEGISLACAO

Este processo seletivo reger-se-a pela Portaria Interministerial n°. 507, de 24 de novembro de

2011 e suas alteracoes.
13. DOTACAO:

A despesa decorrente da contratacdo do objeto deste Processo Seletivo correra a conta do Termo

de Fomento — N° 952443/2023 — Projeto Up Grade.

14. CASOS OMISSOS:

Os casos omissos, ndao previstos neste edital, serdo tratados pela comissdao de licitacdo do

Instituto Casa do PAI.
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Itaguai, 14 de abril de 2025.

W&%Q&;ﬂ&

RAFAELA DA SILVA AVILA

PRESIDENTE
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